Gemeinschaftspraxis
O flir NEUROGHIRURGIE

s

Praxismanager/in (w/m/d)

Organisation. Fihrung. Entwicklung.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmoglichen Zeitraum eine
engagierte und motivierte Praxismanager/in flr unsere neurochirurgische
Gemeinschaftspraxis mit grof3er belegarztlicher Abteilung im Diakovere
Friederikenstift.

In dieser verantwortungsvollen Position arbeiten Sie eng mit der Geschéftsleitung
zusammen und Gbernehmen die organisatorische und administrative Steuerung
unserer Praxis.

Ihre Aufgaben

e Organisation und Weiterentwicklung der Praxisablaufe

e Personalmanagement einschlief3lich Recruiting und Personaladministration

e Verantwortung fur Qualitatsmanagement sowie Bereiche Datenschutz,
Arbeitsschutz und Brandschutz

e Planung und Koordination von Projekten, Sitzungen und organisatorischen
Prozessen

e Steuerung administrativer und kaufmannischer Ablaufe sowie Controlling

e Zusammenarbeit mit externen Dienstleistern, Behdrden und

Kooperationspartner
e Betreuung der Praxis-IT und Telematikinfrastruktur
Ihr Profil

e Abgeschlossene Ausbildung als MFA oder eine vergleichbare Ausbildung im
Gesundheitswesen, idealerweise mit einer Weiterbildung im
Praxismanagement, Gesundheitsmanagement oder einer vergleichbaren
Qualifikation oder eine kaufménnische Ausbildung mit Erfahrung im
Gesundheitswesen.

e Berufserfahrung im Praxis- oder Klinikmanagement ist von Vortell

e Sicherer Umgang mit den gangigen Office-Anwendungen und idealerweise mit
Praxisverwaltungssystemen

e Organisationsgeschick, Verantwortungsbewusstsein und selbststandige
Arbeitsweise

e Kommunikationsstarke, Diskretion und Freude an der Zusammenarbeit mit
Menschen



Wir bieten lhnen

e Eine verantwortungsvolle Position mit grolRem Gestaltungsspielraum

e Eine enge und sehr vertrauensvolle Zusammenarbeit mit der Geschaftsleitung

e Ein angenehmes und familiares Arbeitsumfeld in einer etablierten
Facharztpraxis mit einer grof3en belegéarztlichen Abteilung und einem
kollegialen und wertschatzenden Team

e Individuelle Fort- und Weiterbildungsméglichkeiten zur fachlichen
Weiterentwicklung

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen und gemeinsam mit lhnen die Zukunft
unserer Praxis aktiv zu gestalten.

Bitte senden Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit Eintrittsdatum und
Gehaltsvorstellungen an:

Gemeinschaftspraxis fir Neurochirurgie
Frau Burose

Calenberger Esplanade 1

30169 Hannover

Tel. 0511-14142

Email: hannover@praxis-neurochirurgie.de
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